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Dziennik praktyk zawodowych

Zawé6d: TECHNIK RACHUNKOWOSCI

Numer zawodu: 431103

Imie i nazwisko praktykanta

Klasa

Czas trwania praktyki

od 04.05.2023 do 31.05.2023

Rok szkolny

2022/2023

Zaktad pracy

Piecze¢ zaktadu pracy

Pieczec¢ szkoty



1. Planowane zadania

Liczba Liczba
Lp. Planowane zadania bl el
Klasa Il Klasa IV
1 Szkolenie BHP 6 6
2 Praktyczne przedstawienie informacji na temat zaktadu pracy, w szczegdlnosci 3 )
rodzajow dziatalnosci, organizacji produkcji i magazynowania, procedur.
3 Praktyczne przedstawienie informacji na temat stanowiska pracy, w szczegdlnosci
organizacji stanowiska, rodzajow zadan i czynnosci, organizacji pracy, procedur, 3 2
zasad odpowiedzialnosci i podlegtosci.
4 Zapoznanie z zadaniami dziatu ksiegowego, zaktadowym planem kont, 4 6
dokumentacjg ksiegowg stosowang w jednostce oraz sposobem jej archiwizacji.
5 Zapoznanie z rodzajem i formg komunikacji i rozliczen stosowanych
z kontrahentami i instytucjami zewnetrznymi oraz system komunikowania sie 6 8
z bankiem.
6 Sporzadzanie dokumentéw z zakresu gospodarki magazynowej, sprzedazy 18 22
i rozliczen z kontrahentami.
7 Praca z dowodami potwierdzajacymi operacje gospodarcze, kontrola dowodow
ksiegowych i zakwalifikowanie ich do ujecia w ksiegach rachunkowychlub ewidencji 24 32
podatkowej oraz sporzadzanie polecen ksiegowania wybranych operacji
gospodarczych.
8 Zapoznanie sie z metodami amortyzacji srodkéw trwatych stosowanymi
w jednostce organizacyjnej oraz obliczanie odpisdéw amortyzacyjnych wybranych 12 16
srodkéw trwatych.
g Zapoznanie z planem i dokumentacjg inwentaryzacji 6 8
10 Prowadzenie dokumentacji pracowniczej w zakresie rekrutacji, przebiegu
zatrudnienia z zachowaniem ochrony danych osobowych oraz obliczanie 24 32
wynagrodzen, podatkdow i ubezpieczen spotecznych z tytutu zawieranych uméw.
11 Sprawozdawczos$¢, prowadzenie rozliczen i ewidencji podatkowych 18 24
oraz sporzadzenie deklaracji podatkowych na podatek posredni i bezposredni.
RAZEM GODZIN 120 160

Program praktyki zawodowej nalezy traktowac w sposob elastyczny. Ze wzgledow
organizacyjnych dopuszcza sie pewne zmiany zwigzane ze specyfika zaktadu, w ktérym
uczen odbywa praktyke. Jednostka organizacyjna moze dokona¢ korekty programu ze
wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci. Praktyka zawodowa powinna jednak by¢
tak zorganizowana, aby umozliwi¢ uczniom zastosowanie i pogtebienie zdobytej wiedzy

i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. Zaleca sie, aby w miare
mozliwosci uczniowie mogli poznac prace réznych dziatéw zaktadu.
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2. Kwalifikacje, cele i efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji
wyodrebnionych w zawodzie technik rachunkowosci:

Kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie

EKA.O05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych.

EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci.

Cele ksztatcenia

Absolwent szkoty prowadzgcej ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci powinien
by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:

W zakresie kwalifikacji: EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki
finansowej jednostek

organizacyjnych:

a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,

b) sporzgdzania dokumentacji kadrowej,

c) prowadzenia spraw zwigzanych ze swiadczeniami socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
e) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

f) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczern podatkowych,

g) prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego;
W zakresie kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci:

a) organizowania rachunkowosci jednostek organizacyjnych,

b) ewidencjonowania operacji gospodarczych,

c) przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania jej wynikow,

d) wyceniania sktadnikéw aktywéw i pasywoéw,

e) ustalania wyniku finansowego,

f) sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych,

g) prowadzenia analizy finansowej.

Szczegdtowe cele ksztatcenia oraz kryteria weryfikacji dla zawodu Technik Rachunkowosci
431103 znajdujg sie w ROZPORZADZENIU MINISTRA EDUKACJI NARODOWEIJ z dnia 16 maja
2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa
branzowego Dz. U. z dnia 28 maja 2019r. poz. 991, str. 929-959.
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Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
04.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
05.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
08.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
09.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
10.05.2023
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Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
11.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
12.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
15.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
16.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
17.05.2023
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Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
18.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
19.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
22.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
23.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
24.05.2023
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Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
25.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
26.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
29.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
30.05.2023
Data Planowane zadania oraz opis realizowanych czynnosci Podpis Opiekuna
Praktyki
31.05.2023
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OCENA:

Ocena osiggnie¢ ucznia powinna uwzglednia¢ nastepujgce kryteria: pracowitos¢, punktualnosé, etyke zawodowa, kulture
osobistg, rzetelnos¢ w wykonywaniu zleconych zadan, wykorzystanie wiadomosci i umiejetnosci uzyskanych w szkole,
systematycznos¢ zapisow w dzienniczku praktyk zawodowych, dyscyplina, samodzielnos$¢ pracy, jakos¢ wykonanej pracy,
przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Sprawdzenie efektéw ksztatcenia moze sie odbywaé¢ na podstawie: prac wykonanych przez praktykantow
Zaleca sie rowniez sformutowanie krotkiej opinii. (zakres ocen mozliwych do uzyskania
w kolejnosci od najwyzszej: celujacy, bardzo dobry, dobry, dostateczny, dopuszczajacy, niedostateczny).

Opinia o sposobie realizacji zadan:

Ocena:

Podpis (i pieczed) Podpis i pieczeé osoby
opiekuna praktyki reprezentujacej zaktad pracy
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